
 

 ISTITUTO  COMPRENSIVO TROFARELLO 
CALENDARIO IMPEGNI A.S. 2024 - 2025 

 
2 – 10 settembre 2024 

 
 

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

 
Lunedì 
02/ 09 

 

Presa servizio nuovi docenti dalle ore 10.00 a seguito del 
Collegio docenti presso la segreteria,  

scuola La Pace 

 

 

Presa servizio nuovi docenti dalle ore 10.00 a seguito del 
Collegio docenti presso la segreteria,  

scuola La Pace 

 

Presa servizio nuovi docenti dalle ore 10.00 a seguito del 
Collegio docenti presso la segreteria,  

scuola La Pace 

 
Lunedì 
02/09 

 
h 9.00-10.00 COLLEGIO UNITARIO DEI DOCENTI 
presso scuola La Pace: 
 

1. Approvazione verbale precedente 
2. Organico di Istituto e assegnazione dei docenti 

ai plessi, classi e sezioni, orari prima settimana 
3. Designazione del collaboratore del Preside ed 

indicazione dei Responsabili di plesso 
4. Designazione Figure Strumentali (FS): aree di 

intervento, numero e attribuzione 
5. Designazione figure responsabili di area 
6. Formazione Commissioni di lavoro 
7. Delibere inizio anno: suddivisione anno 

scolastico; distribuzione oraria Lettere 
secondaria; orario minimo discipline primaria; 
attività alternativa all’insegnamento della 
religione cattolica: docente di AA; utilizzo 
potenziamento; 

8. Varie ed eventuali 
 

h 10 Revisione gruppi classi prime primaria 

 
 
 

 
h 9.00-10.00 COLLEGIO UNITARIO DEI DOCENTI 
presso scuola La Pace 
 

1. Approvazione verbale precedente 
2. Organico di Istituto e assegnazione dei docenti 

ai plessi, classi e sezioni, orari prima settimana 
3. Designazione del collaboratore del Preside ed 

indicazione dei Responsabili di plesso 
4. Designazione Figure Strumentali (FS): aree di 

intervento, numero e attribuzione 
5. Designazione figure responsabili di area 
6. Formazione Commissioni di lavoro 
7. Delibere inizio anno: suddivisione anno 

scolastico; distribuzione oraria Lettere 
secondaria; orario minimo discipline primaria; 
attività alternativa all’insegnamento della 
religione cattolica: docente di AA; utilizzo 
potenziamento; 

8. Varie ed eventuali 
 
h 10 Revisione gruppi classi prime primaria 
 
 
 

 
h 9.00-10.00 COLLEGIO UNITARIO DEI DOCENTI 
presso scuola La Pace 
 

1. Approvazione verbale precedente 
2. Organico di Istituto e assegnazione dei docenti 

ai plessi, classi e sezioni, orari prima settimana 
3. Designazione del collaboratore del Preside ed 

indicazione dei Responsabili di plesso 
4. Designazione Figure Strumentali (FS): aree di 

intervento, numero e attribuzione 
5. Designazione figure responsabili di area 
6. Formazione Commissioni di lavoro 
7. Delibere inizio anno: suddivisione anno 

scolastico; distribuzione oraria Lettere 
secondaria; orario minimo discipline primaria; 
attività alternativa all’insegnamento della 
religione cattolica: docente di AA; utilizzo 
potenziamento; 

8. Varie ed eventuali 
 

*Commissione valutazione e didattica: componenti 
secondaria referenti dipartimenti lettere, matematica e 
lingue; primaria una maestra di italiano, matematica e 
inglese (proposta preparazione compiti delle vacanze 
classi quinte a.s. 24-25 relativamente alle prove di 
ingresso a.s. 25-26) 

 



 

 
Lunedì 
02/09 

 
 

 

 
h 10.30- 12.30 Riunione di settore docenti delle 
scuole dell’INFANZIA con il seguente o.d.g.(con 

verbalizzazione): 

 
1. Organizzazione scuola infanzia (orari di 

funzionamento vari plessi e primi giorni di 
scuola, ore frontali, contemporaneità, 
inserimenti) cartelli funzionamento plessi 

2. Piano sostituzione colleghi assenti 
3. Progetti, Laboratori 
4. Suddivisione ore sostegno ed educativa 
5. Piano annuale attività collegiali 
6. Verifica formazione sezione 
7. Varie ed eventuali 

 
 
  

   

 
h 10.30-12.30 Riunione di settore docenti della scuola 
PRIMARIA presso la scuola Rodari con il seguente 
o.d.g (con verbalizzazione): 

 
1. Organizzazione oraria scuola Primaria (ore 

frontali, contemporaneità ed ex compresenze) 
2. Piano sostituzione colleghi assenti   
3. Progetti, Laboratori e Attività di recupero, 
4. Ore di sostegno 
5. Richiesta Permessi orari e recupero: ore 

eccedenti 
6. Ore Programmazione (+2 - Lunedì 16.30-18.30) 
7. Attività inizio anno scolastico 
8. Piano annuale attività collegiali 
9. Patto corresponsabilità e Regolamento 

disciplina: indicazioni sul comportamento e la 
relazione con le famiglie 

10. Raccolta firme documenti presenti nel diario 

 
 

 
h 10.30-12.30 Riunione di settore docenti della 
scuola SECONDARIA presso la scuola Rodari con il 
seguente o.d.g (con verbalizzazione): 

 
1. Definizione coordinatori e verbalizzatori 
2. Criteri sostituzione colleghi assenti e 

disponibilità allo straordinario. Preparazione 
prospetti 

3. Disponibilità per le ore di alternativa 
4. Organizzazione consigli di classe: definizione 

odg di ogni singolo consiglio 
5. Organizzazione uscite didattiche: norme 

comuni e tempistiche 
6. Organizzazione primo giorno scuola: raccolta 

autorizzazioni uscita infraquattordicenni (L. 
172/2017) e consegna diari 

7. Organizzazione primo giorno di scuola: 
accoglienza prime 

8. Revisione criteri comuni e generali di 
valutazione allievi HC (ed EES) tra docenti 
curricolari e di sostegno (il servizio di educativa 
fornisce informazioni utili alla valutazione, se 
richiesto, ma non partecipa ad essa) 

9. Strutturazione ore Educazione Civica 
10. Norme comuni: cellulari, orari intervalli, ingressi 

in ritardo, uscite anticipate scuolabus  
11. Definizione dipartimenti con indirizzo didattico 

 

 



 

 
Martedì 
03/09 

 
h. 8.30-12.30 PROGRAMMAZIONE CURRICOLARE nei 
plessi 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
h. 8.30-12.30 Sistemazione delle aule con 
conseguente ULTERIORE RIMOZIONE DI ARREDI 
INUTILI E STRUMENTAZIONE TECNOLOGICA 
OBSOLETA E PROGRAMMAZIONE  
 
 
h 18,00 abbinamento gruppi insegnanti alla presenza 
dei genitori 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
h 8.30-10.30 Plenaria  

1. Definizione caratteristiche esame orale terze 
2. Definizione gruppi di lavoro per l’individuazione 

delle competenze specifiche da sviluppare nel 
triennio (atto di indirizzo del DS e successiva 
strutturazione dei lavori) 

 
h 10.30-12.30 CONSIGLI CLASSI PRIME 

1. Presa visione di tutti i casi particolari, HC, DSA, 
ADHD, sociali, ecc…  

2. Impostazione dei PDP e dei PEI 
3. Impostazione della programmazione annuale, 

indicazioni al Coordinatore 
4. Revisione nei cdc dei criteri di valutazione 

comuni e generali (docenti curricolari e 
sostegni) definiti lunedì 04/09 

 
h 10.30-12.30 Sistemazione aule e locali (docenti non 

impegnati nelle prime) 

 

 
Mercoledì 

04/09 

 
h 8.30-12.30 RIUNIONI COMMISSIONI e gruppi lavoro 
indispensabili al funzionamento: 
-COMMISSIONE SICUREZZA 

 
Chi non è impegnato nelle commissioni si occupa della 
sistemazione delle aule 
 
 
SECONDA PARTE AGGIORNAMENTO INGLESE 
PNRR 

8.00-10.30 CLIL 
10.30-13.00 B2 

 
h. 8.30-12.30 RIUNIONI COMMISSIONI e gruppi lavoro 
indispensabili al funzionamento: 
-COMMISSIONE SICUREZZA  
 
PROGRAMMAZIONE CURRICOLARE 
 
 
 
SECONDA PARTE AGGIORNAMENTO INGLESE 
PNRR 

8.00-10.30 CLIL 
10.30-13.00 B2 

 
h. 8.30-12.30 RIUNIONI COMMISSIONI e gruppi 
lavoro indispensabili al funzionamento: 
-COMMISSIONE SICUREZZA 

 
Dipartimenti: elezione referente di dipartimento, 

programmazione comune e strutturazione tempi e prove 
comuni italiano-matematica-inglese 
 
SECONDA PARTE AGGIORNAMENTO INGLESE 
PNRR 

8.00-10.30 CLIL 
10.30-13.00 B2 
 

 

 
Giovedì 
05/09 

 
h. 8.00-13.00 FORMAZIONE DM 66 TRANSIZIONE 
DIGITALE LABORATORI  
 
SECONDA PARTE AGGIORNAMENTO INGLESE 
PNRR 

14.00-16.30 B1 
16.30-19.00 CLIL 

 
h. 8.00-13.00 FORMAZIONE DM 66 TRANSIZIONE 
DIGITALE LABORATORI 
 
SECONDA PARTE AGGIORNAMENTO INGLESE 
PNRR 

14.00-16.30 B1 
16.30-19.00 CLIL 

 
h. 8.00-13.00 FORMAZIONE DM 66 TRANSIZIONE 
DIGITALE LABORATORI 
 
SECONDA PARTE AGGIORNAMENTO INGLESE 
PNRR 

14.00-16.30 B1 
16.30-19.00 CLIL 
 

 



 

 
Venerdì 
06/09 

 
h. 8.00-13.00 FORMAZIONE DM 66 TRANSIZIONE 
DIGITALE LABORATORI 
 
 
 
 

 
h. 8.00-13.00 FORMAZIONE DM 66 TRANSIZIONE 
DIGITALE LABORATORI 
 

Per le classi prime giro della scuola con bambini e 
insegnanti : 
h 9.00: classe 1A  
h 9.30: classe 1B  
h 10.00: classe 1C  

 
h. 8.00-13.00 FORMAZIONE DM 66 TRANSIZIONE 
DIGITALE LABORATORI   

 
 

 

 
Lunedì 
09/09 

 
h 8.30 COLLEGIO UNITARIO DEI DOCENTI presso  
scuola La Pace: 

 
1. Approvazione verbale precedente 
2. Organizzazione primi giorni di scuola 
3. Designazione Figure Strumentali (delibera) 
4. Designazione figure Responsabili di area 

(delibera)  
5. Accoglienza privatisti 
6. Commissioni di lavoro (delibera) 
7. Calendario impegni annuali (delibera) 
8. Piano annuale di formazione ed aggiornamento 
9. Numero minimo di valutazioni per disciplina alla 

Secondaria (delibera) 
10. Designazione tutor anno di prova 
11. Varie ed eventuali 

 
h 10.30-12.30 Rientro nei plessi di Scuola 
dell’Infanzia per sistemazione classi e 
programmazione primi giorni di scuola 

 
h 8.30 COLLEGIO UNITARIO DEI DOCENTI presso 
scuola La Pace: 

 
1. Approvazione verbale precedente 
2. Organizzazione primi giorni di scuola 
3. Designazione Figure Strumentali (delibera) 
4. Designazione figure Responsabili di area 

(delibera)  
5. Accoglienza privatisti 
6. Commissioni di lavoro (delibera) 
7. Calendario impegni annuali (delibera) 
8. Piano annuale di formazione ed aggiornamento 
9. Numero minimo di valutazioni per disciplina alla 

Secondaria (delibera) 
10. Designazione tutor anno di prova 
11. Varie ed eventuali 

 
h 10.30-12.30 Rientro alla Rodari per sistemazione 
classi e programmazione primi giorni di scuola 

 
h 8.30 COLLEGIO UNITARIO DEI DOCENTI presso 
scuola La Pace: 

 
1. Approvazione verbale precedente 
2. Organizzazione primi giorni di scuola 
3. Designazione Figure Strumentali (delibera) 
4. Designazione figure Responsabili di area 

(delibera)  
5. Accoglienza privatisti 
6. Commissioni di lavoro (delibera) 
7. Calendario impegni annuali (delibera) 
8. Piano annuale di formazione ed aggiornamento 
9. Numero minimo di valutazioni per disciplina alla 

Secondaria (delibera) 
10. Designazione tutor anno di prova 
11. Varie ed eventuali 

 
h 10.30-12.30 Riunione di settore docenti della 
scuola Secondaria presso la Rodari con il seguente 
o.d.g (con verbalizzazione) 

 
 

 
Martedì 
10/09 

 

 
h 8.30 - 12.30 SISTEMAZIONE CLASSI 

 
h 8.30-12.30 SISTEMAZIONE CLASSI 

 
h. 8.30 - 12.30 Collegio di settore iniziale presso la 
scuola Rodari (se necessario) e a seguire dipartimenti: 

fine lavoro su programmazione comune e strutturazione 
tempi e prove comuni italiano-matematica-inglese   
 

 

 
Mercoledì 

11/09 

 
INIZIO LEZIONI (VEDI CARTELLI CON ORARI) 

 
INIZIO LEZIONI (VEDI CARTELLI CON ORARI) 

 
INIZIO LEZIONI (VEDI CARTELLI CON ORARI) 

 


